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Avand in vedere existenta unor posturi vacante de executie la nivelul serviciilor din cadrul Complexului
Sportiv National Lia Manoliu Bucuresti si faptul ca institutia Complex Sportiv National Lia Manoliu Bucuresti se
confrunti cu lipsa acuta de personal;

In conformitate cu:

- Hotédrérea nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea
carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice;

- Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;

-Ordonanta de urgentd nr. 115/2023 privind unele masuri fiscal-bugetare in domeniul cheltuielilor
publice, pentru consolidare fiscald, combaterea evaziunii fiscale, pentru modificarea si completarea unor acte
normative, precum si pentru prorogarea unor termene, CAPITOLUL |
Prevederi referitoare la cheltuielile publice, Art. VII, Alin.(3) “Prevederile alin. (1) nu se aplici posturilor care
devin vacante in cursul anului 2024 prin modificarea, suspendarea sau incetarea raporturilor de serviciu sau de
muncd ale personalului” .

V4 supunem spre aprobarea, organizarea si desfisurarea concursului de ocupare a urmatorelor posturi
vacante:

Serviciul Economic, Urmirire Contracte, Achizitii Publice, Cazaresi  Alimentatie

¢ 1 post de Sef Serviciu

Inscrierile se fac _incepind cu data de 26.08.2024 pénii la data de 06.09.2024, inclusiv, intre
orele 09.00 — 14.00 (luni - joi), 09.00 — 12.00 (vineri), la sediul Complexului Sportiv National ,,Lia
Manoliu”, din Bucuresti, B-dul Basarabia nr. 37-39, sectorul 2, clidirea administrativd, la secretarul
comisei de concurs dna Stoica Alina.

DOSARUL DE CONCURS VA CONTINE URMATOARELE DOCUMENTE:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr. 2;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in termen de
valabilitate;

©) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupi caz;

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor specializiri,
precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea
sau institutia publica;

e) copia carnetului de munca, a adeverinei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care si ateste vechimea
in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverintd medicala care s ateste starea de sdnitate corespunzitoare, eliberatd de ciitre medicul de familie al
candidatului sau de cétre unitafile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior deruliirii concursului;

h) curriculum vitae, model comun european.
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Actele mentionate vor fi prezentate si in original in vederea verificdrii conformititii acestora.

CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE LA CONCURS

Candidatul:

a) are cetdfenia roménd sau cetafenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la Acordul
privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetdtenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba romAnd, scris si vorbit;

¢)are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legiinr. 53/2003 - Codul muncii, republicats, cu
modificarile si completirile ulterioare;

d) are o stare de sindtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza adeverintei medicale
eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate i, dupa caz, alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnaté definitiv pentru sivarsirea unei infractiuni contra securititii nationale, contra autoritafii,
contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra inféptuirii justitiei,
infractiuni sdvérsite cu intentie care ar face o persoani candidati la post incompatibild cu exercitarea functiei
contractuale pentru care candideazi, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executi o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisi exercitarea dreptului de a ocupa functia, de a
exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru sivrsirea infractiunii sau fat3
de aceasta nu s-a luat misura de siguranti a interzicerii ocupdrii unei functii sau a exercitarii unei profesii;

Conditii specifice pentru ocuparea postului de Sef Serviciu

¢ Studii universitare de licenté si masterat in domeniul economic absolvite cu diploma sau  echivalents,
la o institufie de fnvafdmént superior din tar sau din striindtate, recunoscuta de Ministerul Educatiei si
Cercetarii;

Vechime in munci minim 10 ani;

Vechime in specialitatea studiilor minim 7 ani;

S posede cunostinte temeinice in ceea ce priveste sistemul financiar-contabil;

cunostinte de operare pe calculator;

Abilitdti de comunicare si lucru fin echipi, gandire sistematics, dinamism, perseverents,
confidentialitate, creativitate, rezistents la munca in conditii de stres, adaptabilitate, initiativa;

Bibliografie Sef Serviciu

Constitutia Romaniei

Legea 227/2015 privind codul fiscal actualizats;

Decretul nr.209/1976 pentru aprobarea regulamentului operatiilor de casi;

Legea nr.22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si rispunderea in legaturd cu

gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice;

¢ Ordin 2861/2009 pentru aprobarea normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

¢ Ordin nr. 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea
si plata cheltuielilor institufiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor
bugetare si legale;

* Hotérérea nr. 576/2023 privind organizarea, functionarea si atributiile Agentiei Nationale pentru Sport;

Ordinul nr. 65/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice privind eliberarea certificatelor de

clasificare a structurilor de primire turistice cu functiuni de cazare i alimentatie publici, a licentelor si

brevetelor de turism

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

H.G 924/2005 privind aprobarea regulilor generale pentru igiena produselor alimentare;

Legea Nr. 319/ 14.07.2006 privind securitatea si sinitatea in munci;

Regulamentul Intern al Complexului Sportiv National “Lia Manoliu” Bucuresti;

Regulamentul de organizare si functionare a al Complexului Sportiv National “Lia Manoliu” Bucuresti;



PENTRU SPORT

AGENTIA TIONALA

e Ordonanta de urgenta nr. 57/2019 — Codul Administrativ;

Tematica Sef Serviciu

¢ Constitutia Roméniei, republicata Titlul II: Drepturile, libertitile si indatoririle fundamentale, Titlul III:
Autoritétile publice;

* Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare - in integralitate;

* Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicats, cu
modificdrile si completarile ulterioare - in integralitate;

* Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ - Partea a VI-a, Titlul I si
Titlul 11, cu modificérile si completarile ulterioare - Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabil
personalului contractual din administratia publica si evidenta personalului platit din fonduri publice;

* Hotérérea nr. 576/2023 privind organizarea, functionarea si atributiile Agentiei Nationale pentru Sport in
integralitate;

¢ Ordinul MFP nr. 1.917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a
acestuia, cu modificarile si completirile ulterioare in integralitate;

* Legea contabilitaii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completrile ulterioare - Cap. I Dispozitii
generale si Cap. II Organizarea si conducerea contabilititii;

* Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificirile si completirile ulterioare - in
integralitate;

* Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale
referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale
pentru persoanele care desfasoard activitatea de control financiar propriu preventiv, cu modificarile si
completérile ulterioare - in integralitate;

* Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv, republicats,
cu modificarile si completirile ulterioare - in integralitate;

* Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare - in integralitate;

» Legea nr. 98/2016, privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare - Cap.LILIILIV;

* Hotararea Guvernului nr. 1447/2007 din 28 noiembrie 2007 privind aprobarea Normelor financiare pentru
activitatea sportiva, cu modificarile si completarile ulterioare in integralitate;

* Legea educatiei fizice si sportului nr. 69/2000, cu modificirile si completarile ulterioare - in integralitate;
Ordonanta nir. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv, republicati -
in inegralitate.

Atribufiile postului Sef Serviciu

* Organizeazd, indrumd, conduce, controleaza si raspunde de desfagurarea in mod eficient a activitatii
financiar-contabile, activititii de achizitii publice si aprovizionare, activitatii de cazare si de alimentatie,
a Complexului in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare;

* Este in permanentd colaborare cu responsabilii compartimentului de achizitii publice-aprovizionare, de
cazare §i compartimentului de alimentatie;

¢ Organizeazd §i coordoneazi contabilitatea operatiilor de capital, contabilitatea imobilizarilor,
contabilitatea stocurilor, contabilitatea terfilor, contabilitatea trezoreriei, contabilitatea cheltuielilor,
veniturilor si rezultatelor , contabilitatea angajamentelor si a altor elemente patrimoniale, contabilitatea de
gestiune in conformitate cu legislatia in vigoare;
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Urméreste respectarea principiilor contabile §i ale evaludrii patrimoniului (prudentei, permanentei
metodelor, continuitatii activitatii, independentei exercitiului, intangibilitatii bilantului de deschidere,
necompensdrii) si a achizitiilor publice;

Organizeaza i coordoneazd controlul financiar-preventiv, stabilind operatiunile si documentele ce se
supun controlului financiar preventiv;

Réspunde de consemnarea corecta si la timp, in scris, in momentul efectudrii ei, in documente justificative
a oricéarei operatii care afecteaza patrimoniul complexului si de nregistrarea cronologica si sistematica in
evidenta contabild a documentelor justificative in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

Réspunde de stabilirea corectd a documentelor care se intocmesc si de circuitul lor in cadrul complexului;
Raspunde de efectuarea inventarierii generale a patrimoniului la inceputul activitatii, cel putin odata pe
an, pe parcursul functiondrii sale, in orice situatii prevazute de lege si de cate ori directorul complexului o
cere;

Organizeaza si participi la intocmirea lucririlor de inchidere a exercitiului financiar-contabil, la
operatiunile de inventariere a patrimoniului urmarind modul de valorificare a rezultatelor inventarierii;
Réspunde de evidenta formularelor cu regim special;

Organizeazi controlul asupra operatiilor patrimoniale;

Réspunde de respectarea disciplinei de casd, a regulementului operational de casa si a celorlalte dispozitii
privind operafiunile cu numerar, efectuénd personal sau prin altd persoana imputenicits, cel putin lunar si
inopinant controlul casieriei, atat sub aspectul existentei faptice a valorilor banesti cat si sub aspectul
securitatii acestora;

Asigurd si raspunde de indeplinirea la termen a obligatiilor institutiei fafa de bugetul statului si terti in
conformitate cu dispozitiile legale in vigoare;

Supervizeaza implementarea procedurilor de contabilitate cu ajutorul programului informational;

Asiguré §i rispunde de elaborarea balanfei de verificare la termenele stabilite de legislatia in vigoare;
Avizeazi lucriri pe probleme de contabilitate a stocurilor , de urmarire, evidenta, decontari, cheltuieli-
venituri, bilant, analize de sistem;

Coordoneaza i avizeaza,,Strategia de Contractare’” elaborate de catre compartimentul Achizitii Publice-
Aprovizionare;

Coordoneazd, indruma si avizeazi elaborarea documentatiilor pentru procedurile de atribuire a
contractelor de achizitie publicd/acordurilor cadru privind furnizarea de produse, prestarea de servicii si
executia de lucrari;

Achizi{ii Publice-Aprovizionare pe baza necesitatilor/oportunititilor si a valorilor estimate inaintate de
catre serviciile din cadrul institutiei prin ,referatele de necesitate si oportunitate®® si/sau a ,,notelor de
fundamentare’’, cu respectarea prevederilor ,, Programului Anual al Achizitiilor Publice’’(P;A;A;P);
Particip la sustinerea i discutarea lucrarilor elaborate in cadrul serviciului;

Raspunde de eficienta i calitatea lucririlor executate in cadrul serviciului la termenele stabilite prin
reglementari interne sau prin alte acte normative;

Réspunde de buna pregatire profesionald a salariatilor din subordine si propune masuri pentru
perfectionarea cunostintelor acestora;

Réspunde de indeplinirea oricaror altor sarcini prevazute de Legea contabilitatii 82/1991, de
regulamentul de aplicare a acesteia, precum si de celelalte reglementiri legale in vigoare, pe linie
economici si financiar-contabili;

Colaboreaza la intocmirea fisele de post pentru functiile de executie ale salariatilor din subordine cu
responsabilii compartimentelor si cu serviciul Resurse Umane;

Efectueazi anual evaluarea profesionals a salariatilor din subordine;

Participé, ca Presedinte in cadrul ,,Comisiei de monitorizare®’, la procesul permanent de monitorizare ,
coordonare si indrumare metodologicd a implementirii si dezvoltarii Sistemului de Control Intern
Managerial(C;I;M;);

Manageriaza eficient si calificat toate resursele materiale si umane ale Compartimentului, puse la
dispozitie de catre Institutie , in scopul prestarii activitatii specifice in mod optim si cu cele mai bune
rezultate;

Réspunde de respectarea atributiilor specific postului si functiei sale, de pastrarea secretului professional
precum si de respectarea legislatiei in vigoare referitoare la atributiile sale de serviciu;

DATA SI LOCUL CONCURSULUI:
Inscrierile se fac _incepdnd cu data de 26.08.2024 pind la data de 06.09.2024, inclusiy, intre

orele 09.00 — 14.00 (luni - joi), 09.00 — 12.00 (vineri), la sediul Complexului Sportiv National , Lia

Manoliu”, din Bucuresti, B-dul Basarabia nr. 37-39, sectorul 2, clidirea administrativd, la secretarul
comisei de concurs dna Stoica Alina.
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- in data de 16.09.2024 ora 10" proba scrisi va_avea loc in_.Sala de Sedinte” a Hotelului
Sport situat in incinta Complexului Sportiv National wLia Manoliu”, din Bucuresti, B-dul Basarabia
nr. 37-39, sectorul 2;

- in data de 20.09.2024 ora 10” — proba interviu_va avea loc in ,Sala de Sedinte” a Hotelului
Sport situat in _incinta Complexului Sportiv National ,Lia Manoliu”, din Bucuresti, B-dul Basarabia
nr. 37-39, sectorul 2;

CALENDARUL CONCURSULUI:

Concursul _se va desfdsura dupd cum urmeazi:

® perioada 26.08.2024 >06.09.2024 (inclusiv) depunere dosare
® perioada 09.09.2024 >10.09.2024 (inclusiv) selectie dosare

o data de 11.09.2024 ora 16.00_afisare rezultate selectie dosare

o data de_12.09.2024 oral0.00 depunere contestatii rezultate selectie dosare
® data de 13.09.2024 ora 14.00 afisare rezultate contestatii selectie dosare
o data de 16.09.2024 ora 10.00 proba scrisd

® data de 17.09.2024 ora 16.00 afisare rezultate probd scrisd

e data de 18.09.2024 ora 10.00 depunere contestatii rezultate probd scrisd
o data de 19.09.2024 ora 16.00 afisare rezultate contestatii probd scrisd

o data de_20.09.2024 ora 10.00 interviu

o data de 23.09.2024 ora 16.00 afisare rezultate interviu

o data de 24.09.2024 ora 10.00 depunere contestatii rezultate interviu

® data de 25.09.2024 ora 16.00 afisare rezulitate contestatii interviu

® data de 26.09.2024 ora 16.00 rezultate finale concurs

Relatii suplimentare se pot obfine la sediul administrativ al institufiei din Bucuresti, B-dul Basarabia nr.
37-39, sectorul 2 5i la numdrul de telefon 0311.300.150 (Dna. Stoica Alina).

Director
OANCEA FLORIN
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